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Rize Ticaret Borsası İş Sağlığı ve Güvenli Politikası; çalışanları işyerinin olumsuz etkilerinden korumak, rahat ve güvenli bir ortamda çalışmalarını sağlamak, başka bir ifadeyle çalışanları iş kazaları ve meslek hastalıklarına karşı koruyarak ruh ve beden bütünlüklerinin sağlanmak amacıyla hazırlanmıştır. 
Bu politika çerçevesinde hazırlanmış “İş Sağlığı ve Güvenliği Risk Analizi” sonucunda borsamızda alınacak tedbirlerle, iş kazalarından veya güvensiz ve sağlıksız çalışma ortamından dolayı doğabilecek makina arızaları ve devre dışı kalmaları, patlama olayları, yangın gibi borsamızı tehlikeye düşürebilecek durumlar ortadan kaldırılacağından işletme güvenliği sağlanmış olunacaktır.
Rize Ticaret Borsası İş Sağlığı ve Güvenliği Politikasını etkin ve verimli biçimde uygulayabilmek amacıyla borsamızda oluşturulan risk değerlendirme ekibi aşağıdaki tabloda belirtilmiştir.
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ETKİ ANALİZİ
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İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ RİSK DEĞERLENDİRMESİ
	İŞYERI ADI:  Rize Ticaret Borsası
ADRES: İslampaşa Mah.Menderes Bulvarı No:522
	
	DEGERLENDIRMENIN YAPILDIGI TARIH: 27.08.2013
Geçerlilik Tarihi:  27.08.2019


	TEHLIKE TANIMLAMA VE RISK DEGERLENDIRME FORMU

	Planlama Öncesi Mevcut Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi
	Planlama Sonrası Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi

	Sıra No
	Faaliyet Alanı
	Tehlikenin Tanımı
	Risk
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Düzeltici önlemler
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Sorumlusu
	Tarih

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	İŞLETME GENELİ
	Kayarak düşme
	Kayarak düşme sonuncunda meydana gelebilecek fiziksel yaralanmalar
	5
	3
	15
	Temizlik saatlerinin mesai saatlerine göre ayarlanması, zorunlu temizliklerde ıslak zemin uyarı levhaları kullanılması
	4
	2
	8
	Ayfer KIYAK
	30.09.2013

07.10.2013



	2
	İŞLETME GENELİ
	Fotokopi makinelerin kullanımı
	Fotokopi çekilirken kapağın açık unutulması, göz rahatsızlıklarına sebep olması
	5
	2
	10
	Fotokopi çekim kurallarının hatırlatılması, kapağın açık unutulmaması için uyarıların yapılması
	4
	1
	4
	Ayfer KIYAK
	30.09.2013

07.10.2013



	3
	İŞLETME GENELİ
	Bilgisayar kullanımı
	Gözlerde kuruluk gibi göz bozukluklarına sebep olması
	5
	2
	10
	Göz rahatsızlıklarını azaltan bilgisayar ekranları kullanılması
	5
	1
	5
	Seyran GÜL
	30.09.2013

07.10.2013



	4
	İŞLETME GENELİ
	Uygun olmayan duruş ve çalışma şekilleri
	Bel, boyun vb. ağrıları
	5
	3
	15
	Fiziksel rahatsızlıkları önlemek için ayak altlarına destek konulması, fiziki rahatsızlıkları minimize eden uygun oturma koltuklarının seçilmesi
	3
	2
	6
	Ayfer KIYAK
	30.09.2013

07.10.2013




	TEHLIKE TANIMLAMA VE RISK DEGERLENDIRME FORMU

	Planlama Öncesi Mevcut Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi
	Planlama Sonrası Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi

	Sıra No
	Faaliyet Alanı
	Tehlikenin Tanımı
	Risk
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Düzeltici önlemler
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Sorumlusu
	Tarih

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	İŞLETME GENELİ
	Dolapların devrilmesi
	Fiziki yaralanma, sakatlanma, ölüm
	5
	3
	15
	Dolaplar sağlamlaştırıp duvarlara monte edilmesi
	1
	1
	1
	Seyran GÜL
	07.10.2013

21,10,2013



	6
	İŞLETME GENELİ
	İklimlendirme cihazların kullanımı
	İşyeri ortam sıcaklığı değişikliği sonucu oluşabilecek tehlikeler
	5
	2
	10
	İşyeri ortamında sıcaklığın gün içerisinde dengeli dağılımı sağlanması.
	4
	1
	4
	Ayfer KIYAK
	07.10.2013

21,10,2013



	7
	İŞLETME GENELİ
	Wc ve lavoba kullanılması
	Hijyen kurallarına uyulmaması sonucu mikrop bulaşması
	5
	2
	10
	Hijyen kurallarının hatırlatılması wc ve lavobaların temizliğinin sağlanması
	5
	1
	5
	Seyran GÜL
	30.09.2013

07.10.2013



	8
	MUTFAK
	Çay, kahve vb. dökülmesi
	İnsan vücudun da yanıkların oluşması
	5
	3
	15
	Servis esnasında daha dikkatli olunması hususunda uyarıların yapılması
	5
	1
	5
	Ayfer KIYAK
	18.09.2013

21.09.2013



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	MUTFAK
	Havalandırma yetersizliği sonucunda oluşabilecek tehlikeler
	Çeşitli solunum yolları hastalıkları
	5
	2
	10
	Mutfak da çeker ocak veya havalandırma sağlayacak tedbirlerin alınması
	5
	1
	5
	Ayfer KIYAK
	30.09.2013

30.10.2013


	TEHLIKE TANIMLAMA VE RISK DEGERLENDIRME FORMU

	Planlama Öncesi Mevcut Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi
	Planlama Sonrası Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi

	Sıra No
	Faaliyet Alanı
	Tehlikenin Tanımı
	Risk
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Düzeltici önlemler
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Sorumlusu
	Tarih

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	LABORATUVAR
	Bakteri bulasımı
	Çeşitli hastalıkların meydana gelmesi
	5
	4
	20
	Galoş, eldiven,  maske kullanımı, otoklav kullanılması
	5
	1
	5
	Ayfer KIYAK
	30.09.2013

05.10.2013

	11
	LABORATUVAR
	Kimyasal maddelerin kullanımı
	Kimyasal madde dökülmesi sonucu oluşacak tehlikeler
	5
	4
	20
	Eldiven, önlük kullanılması, göze asit sıçraması durumunda göz duşunun bulundurulması
	5
	1
	5
	Seyran GÜL
	25.09.2013

05.10.2013

	12
	LABORATUVAR
	Sıcak su dökülmesi
	Vücutta yanıkların oluşması
	5
	3
	15
	İlk yardım talimatı oluşturulması, ecza dolabı bulundurulması
	5
	1
	5
	Seyran GÜL
	25.09.2013

10.10.2013

	13
	KURUM RESMI ARACI
	Kaza yapma
	Kurum resmi aracıyla çalışma esnasında kaza yapılması
	3
	5
	15
	Trafik kuralları hatırlatılması, araç şoförünün trafik kurallarına uygun araç kullanması sağlanması
	2
	3
	6
	İsmail KOCAMAN
	22.09.2013

25.09.2013

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	TERTİP- DÜZEN
	Ofis içerisinde kullanılan kablolu aletler
	Kablolara takılıp düşme 
	5
	3
	15
	Ofis içerisindeki yerleşim çalışanların faaliyetlerini kısıtlamayacak şekilde tasarlanıp uygulanmalı, açık da kalan kablolar uygun şekillerde muhafaza altına alınmalı
	4
	2
	8
	Ayfer KIYAK
	01.10.2013

10.10.2013


	TEHLIKE TANIMLAMA VE RISK DEGERLENDIRME FORMU

	Planlama Öncesi Mevcut Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi
	Planlama Sonrası Tehlike ve Risk Değerlendirilmesi

	Sıra No
	Faaliyet Alanı
	Tehlikenin Tanımı
	Risk
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Düzeltici önlemler
	Olasılık (A)
	Şiddet (B)
	Risk Puanı (A*B)
	Sorumlusu
	Tarih

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	ELEKTRİK
	Elektrik çarpması
	Ofis ekipmanlarının kullanımı sırasında elektrik çarpması
	5
	4
	20
	Elektrik kablolarının geçtiği yerlerin kontrol edilmesi  kaçak akım rölesi ana elektrik hattına bağlanması, elektrik panosunun güvenlik altına alınması
	2
	2
	4
	Hasan ÖNDER
	23.09.2013

15.10.2013



	16
	ASANSORLER
	Asansör içerisindeki havalandırma sistemi
	Yetersiz hava akımı
	5
	3
	15
	Asansör içerisinde bulunan havalandırma sisteminin çalışıp çalışmadığı her ay kontrol edilmesi
	3
	2
	6
	Ayfer KIYAK
	23.09.2013

23.10.2013

	17
	ASANSÖRLER
	Asansör içerisindeki aydınlatma
	Aydınlatmanın olmamasıyla oluşan panik korku
	5
	2
	10
	Asansör içi ve onu aydınlatmaları yeterli düzeyde sağlanmalı kontrollerin düzenli yapılması
	3
	1
	3
	Seyran GÜL
	23.09.2013

23.10.2013

	18
	ASANSORLER
	Asansör kullanımı
	Asansör kullanımı sırasında oluşabilecek tehlikeler
	5
	4
	20
	Asansörler düzenli olarak yetkili firma tarafından kontrolleri yapılmalı
	4
	2
	8
	Seyran GÜL
	23.09.2013

23.10.2013

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	YANGIN
	Yangın çıkması
	Yaralanma ve ölüm
	5
	4
	20
	Yangın merdiven kapıları, acil çıkışlar kilitli olmayacak her an açılabilir durumda olmalı, kapı ve kaçış yollarını gösteren acil durum levhaları uygun yerlere yerleştirilmiş olmalı
	5
	1
	5
	Hasan ÖNDER
	24.09.2013

14.10.2013

	20
	ELLE TAŞIMA
	Yanlış pozisyonda yük tasıma
	Yüklerin elle taşınmasının neden olacağı kas iskelet sistemi hastalıklar
	5
	4
	20
	Elle kaldırılarak taşınamayacak yükler iterek/çekerek taşınmalı. Elle kaldırılabilecek yükler yerden kaldırılırken çalışan bir ayağı diğerinden daha önde olacak şekilde dizler hafif kırıp sırtı düz tutacak şekilde çömelmeli
	5
	1
	5
	Seyran GÜL
	 25.09.2013

27.10.2013




SONUÇ VE YAPILMASI GEREKENLER 

1- Yangın çıkması riskinin sonucu: 20 ( önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup;  yangın merdivenlerinin kapıları acil çıkışlar kapalı olmayacak ve kapı ve acil çıkış yollarını gösteren acil durum levhaları uygun yerlere yerleştirilme kararı alındı. ( Termin: 10.9.2014)
2- Ofis ekipmanlarının kullanımı sırasında elektrik çarpması riskinin sonucu: 20 ( önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; elektrik kabloların geçtiği yerlerin kontrol edilmesi kaçak akım rölesi ana elektrik hattına bağlanması, elektrik panosunun güvenlik altına alınması kararı alındı. ( Termin: 10.9.2014)
3- Asansör kullanımı sırasında oluşabilecek tehlike riskinin sonucu: 20 ( önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; asansörlerin düzenli olarak yetkili firma tarafından kontrolleri yapılması kararı alındı. ( Termin: 10.9.2014)
4- Laboratuvar içerisinde bakteri bulasımı ve kimyasal madde dökülmesi riskinin sonucu: 20 ( önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; eldiven, önlük, otoklav kullanımı ve aynı zamanda göze asit sıçraması durumunda göz duşunun bulundurulmasına kara verildi. Kazalara anında müdahale etmek için aynı zamanda ilk yardım talimatları oluşturulması ve ecza dolaplarının bulundurulması kararı alındı. ( Termin: 10.9.2014)
5- Yüklerin elle taşınmasının neden olacağı kas iskelet sistemi hastalıklar riskinin sonucu: 20 ( önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; personele elle taşıma kuralları ve uygun pozisyon şekilleri anlatılması kararı alındı. ( Termin: 10.9.2014)
6- Kayarak düşme sonucunda meydana gelebilecek fiziksel yaralanmalar riskinin sonucu : 15 (önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara  varılmış olup; zorunlu temizliklerde ıslak zemin uyarı levhası kullanılması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)


7- Dolapların devrilmesi sonucunda oluşacak fiziki yaralanma riskinin sonucu: 15 (önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; dolapların monte edilip duvarlara monte edilmesi kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
8- Ofis içerisinde kullanılan kabloların riskinin sonucu: 15 (önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; açıkta kalan kablolar uygun şekillerde muhafaza altına alınması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
9- Uygun olmayan duruş ve çalışma şekilleri riskinin sonucu: 15 (önemli risk ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler kısa zamanda başlatılmasına karara varılmış olup; fiziksel rahatsızlıkları önlemek için ayakaltlarına destek konulması ve uygun oturma koltukların seçimi kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
10- Bilgisayar kullanımın göz bozukluklarına sebep vermesi riskinin sonucu: 10 ( orta düzeydeki riskler ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler başlatılmasına karara varılmış olup; göz rahatsızlıklarını azaltan bilgisayar ekranlarının kullanılması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
11- Fotokopi makinelerin kullanımı ve iklimlendirme cihazlarının kullanımı riskinin sonucu: 10 ( orta düzeydeki riskler ) : Riskleri              düşürmek için gerekli faaliyetler başlatılmasına karara varılmış olup;  fotokopi çekim kurallarının hatırlatılması ve iklimlendirme cihazlarının kontrol edilmesi kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
12- Mutfakta havalandırma eksikliğinden doğacak solunum rahatsızlıkları riskinin sonucu: 10 ( orta düzeydeki riskler ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler başlatılmasına karara varılmış olup; mutfak da çeker ocak kurulması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
13- Asansör içerisindeki aydınlatmanın yetersizliği riskinin sonucu: 10 ( orta düzeydeki riskler ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler başlatılmasına karara varılmış olup;  yeterli düzeyde aydınlatma sağlayacak ampullerin kullanımı ve düzenli aralıklarla kontrollerin yapılması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
14- Wc ve lavaboların kullanımında hijyen kurallarına uyulmaması sonucu oluşabilecek hastalıkların riskinin sonucu: 10 ( orta düzeydeki riskler ) : Riskleri düşürmek için gerekli faaliyetler başlatılmasına karara varılmış olup;  hijyen kurallarının hatırlatılması ve wc, lavaboların temizliğinin sağlanması kararı alındı. ( Termin: 17.9.2014)
RİSK DEĞERLENDİRME EKİBİ

İsmail KOCAMAN



Seyran GÜL


    Ayfer KIYAK
Genel Sekreter


        Çalışan Temsilcisi

        Çalışan Temsilcisi Yardımcısı
                                                           Hasan ÖNDER

                                                               Destek Elemanı
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